


Il gestionale di nuova generazione

SEMPLICE | COMPLETO | AFFIDABILE  



Semplicità
di utilizzo
e ricchezza 
di funzionalità

SEMPLICE
Ogni funzionalità è a portata di click. Il layout intuitivo e la struttura 
funzionale rendono l’esperienza di utilizzo naturale e immediata. 

COMPLETO
Esegue e ottimizza tutte le attività dello studio: dal PCT al Polisweb, 
dalla gestione dell’agenda all’archiviazione di pratiche e 
documenti, dall’emissione di preventivi e parcelle alla fatturazione. 
Riduce i tempi necessari per la realizzazione delle attività. 
Automatizza l’esecuzione o l’annotazione dei passaggi di uso 
frequente.

AFFIDABILE
Funziona anche senza la presenza di un server di studio, il sistema 
automatico di backup mette silenziosamente al sicuro i dati anche 
su Dropbox, Google Drive o OneDrive. 
Consente di disporre anche in tribunale dell’agenda aggiornata, 
delle pratiche e dei documenti.



Perché 
Legaldesk

Semplificare la gestione delle procedure affidate allo studio
Ridurre i tempi necessari per la realizzazione di alcune fasi e la 
possibilità di errori
Automatizzare l’esecuzione o l’annotazione di passaggi di uso 
frequente

LE ATTIVITÀ PRINCIPALI

• Archivio dei dati anagrafici della clientela
• Fascicolazione
• Agenda
• Contabilità



 Anagrafica dei clienti e delle controparti
 Digitalizzazione del fascicolo e sua archiviazione
 Predisposizione dei depositi telematici (PCT)
 Notifica degli atti
 Gestione della posta elettronica
 Possibilità di consultare da remoto i contenuti digitali dello

studio
 Agenda udienza
 Parziale automatizzazione delle scadenze dello studio
 Contabilità
 Distribuzione lavori tra i partecipanti all’attività dello studio

Il gestionale 
nello studio 
legale



FUNZIONI di LEGAL DESK

Anagrafica dei clienti e delle controparti
Digitalizzazione del fascicolo sua archiviazione
Predisposizione dei depositi telematici
Gestione evoluta della posta elettronica
Notifica telematica degli atti
Possibilità di consultare da remoto i contenuti digitali dello 
studio
Gestione cloud
Agenda udienza SIA CON ANDROID CHE CON IOS
Parziale automatizzazione delle scadenze dello studio
Contabilità PARCELLE E FATTURE
Gestione multiutenza

Personalizzazione e automazione testi
Realizzazione preventivi



Le fasi
del gestionale

1. La struttura dello studio
2. I componenti dello studio

3. Anagrafiche
4. Le pratiche
5. Polisweb | ll fascicolo telematico

6. I depositi telematici
7. Le notifiche telematiche

8. La contabilità dello studio
9. Agenda
10. Assistenza



La struttura 
dello studio

LE FASI DEL GESTIONALE



• Preliminarmente l’utente 
dovrà aver già installato i 
certificati di firma sul 
computer

• Possibili anche più certificati

LE FASI DEL PRELIMINARI | LA STRUTTURA DELLO STUDIO

!



La cartella di destinazione
di tutti i componenti dei 
fascicoli

(atti / email salvate / 
fatture)

LE FASI DEL PRELIMINARI | LA STRUTTURA DELLO STUDIO

!



• Impostare l’account PEC 
perché sarà quello 
utilizzato per depositi e 
notifiche telematiche

• Possibili vari account

LE FASI DEL PRELIMINARI | LA STRUTTURA DELLO STUDIO

!



• Necessità di 
indicare il regime 
fiscale dell’utente

• Scelta per un solo 
utente

LE FASI DEL PRELIMINARI | LA STRUTTURA DELLO STUDIO

!



• I dati dell’Ordine di appartenenza 
potranno essere inseriti nei 
documenti personalizzati
(funzione in aggiornamento)

• Necessario impostare l’aliquota 
cassa al 4%

LE FASI DEL PRELIMINARI | LA STRUTTURA DELLO STUDIO

!



Le componenti
dello studio

LE FASI DEL GESTIONALE



• I dati potranno essere 
inseriti nei documenti 
personalizzati

LE FASI DEL GESTIONALI | LE COMPONENTI DELLO STUDIO

!



LEGAL DESK È MULTIUTENZA

LE FASI DEL GESTIONALI | LE COMPONENTI DELLO STUDIO



Legal desk lavora anche in 
cloud

La scelta è rimessa all’utente

Attenzione
I cloud scelti devono essere 
compatibili con il regolamento 
privacy (non dipende da seac)

IL NOME DEL GRUPPO È PERSONALIZZABILE

LE FASI DEL GESTIONALI | LE COMPONENTI DELLO STUDIO

!



Anagrafica

LE FASI DEL GESTIONALE



LE FASI DEL GESTIONALI | ANAGRAFICA



Le pratiche

LE FASI DEL GESTIONALE



DATO A LIBERA 
SCELTA

PARTE

CONTROPARTE

LE FASI DEL GESTIONALI | LE PRATICHE



Gli altri dati sono opzionali 
a seconda dello stato della 
pratica

Giudizio da iniziare:
Non ho dati giudiziali

Giudizio pendente:
Posso inserire i dati della 
causa

Giudizio iniziato:
Automatici all’acquisizione 
del fascicolo telematicoCOMPONENTI 

STUDIO

LE FASI DEL GESTIONALI | LE PRATICHE



POLISWEB
Il fascicolo 
telematico

LE FASI DEL GESTIONALE



LE FASI DEL GESTIONALI | POLISWEB



LE FASI DEL GESTIONALI | POLISWEB

-



Scaricherò i dati della pratica e 
la cronologia di tutte le fasi del 
processo

LE FASI DEL GESTIONALI | POLISWEB



Se l’utente ha già usato 
questa pratica per creare 
documenti la cartella c’è 
già, altrimenti viene 
creata

SARÀ POSSIBILE CARICARE IN LOCALE
• DUPLICATO o
• COPIA INFORMATICA

(La tipologia è determinante per le notifiche 
degli atti e le attestazioni di conformità)

LE FASI DEL GESTIONALI | POLISWEB



I depositi 
telematici

LE FASI DEL GESTIONALE



Avendo già 
inserito i dati 
della pratica la 
gran parte 
delle funzioni 
saranno 
automatizzate

LE FASI DEL GESTIONALI | I DEPOSITI TELEMATICI



LE FASI DEL GESTIONALI | I DEPOSITI TELEMATICI



LEGALDESK RIDUCE L’ERRORE DELL’UTENTE

In questo caso predispone in automatico i documenti da 
firmare obbligatoriamente 
(senza di quelle la busta non parte o se parte è destinata ad 
un rifiuto)

LE FASI DEL GESTIONALI | I DEPOSITI TELEMATICI



Se si affida 
all’applicazione
la gestione di 
tutta la 
procedura è più 
facile trovare 
quel che serve

DIGITALIZZARE 
DOCUMENTI

USARE 
ATTESTAZIONI 

DI 
CONFORMITÀ 
PREDISPOSTE

USARE LA 
FUNZIONE DI 
PAGAMENTO 
TELEMATICO

USARE IL CLIENT DI POSTA 
COMPRESO IN LEGALDESK

LE FASI DEL GESTIONALI | I DEPOSITI TELEMATICI



Le notifiche 
telematiche

LE FASI DEL GESTIONALE



I campi da compilare 
sono:
• Registro pubblico 

contenente 
l’indirizzo del 
destinatario

• Tipologia di 
documento 
informatico da 
notificare

La relata viene 
prodotta in 
automatico e 
conterrà anche le 
attestazioni di 
conformità

LE FASI DEL GESTIONALI | LE NOTIFICHE TELEMATICHE



LE FASI DEL GESTIONALI | LE NOTIFICHE TELEMATICHE



LE FASI DEL GESTIONALI | LE NOTIFICHE TELEMATICHE

Il messaggio resta 
nella sezione email e 
può essere salvato 
nella pratica

mail@mail.it



LE FASI DEL GESTIONALI | LE NOTIFICHE TELEMATICHE



LE FASI DEL GESTIONALI | LE NOTIFICHE TELEMATICHE



La contabilità 
dello studio

LE FASI DEL GESTIONALE



LIBERA

COLLEGATA ALLA 
PRATICA

LE FASI DEL GESTIONALI | LA CONTABILITÀ DELLO STUDIO



LE FASI DEL GESTIONALI | LA CONTABILITÀ DELLO STUDIO



LE FASI DEL GESTIONALI | LA CONTABILITÀ DELLO STUDIO



La PROFORMA può essere 
automaticamente 
trasposta in FATTURA
(ovviamente tradizionale 
e non elettronica)

LE FASI DEL GESTIONALI | LA CONTABILITÀ DELLO STUDIO



AGENDA

LE FASI DEL GESTIONALE



L’agenda si interfaccia con i 
sistemi in uso sullo smartphone
(Gcalendar di Google e 
Icalendar di Apple)

LE FASI DEL GESTIONALI | AGENDA



L’agenda 
permette di 
inserire 
numerose 
attività

LE FASI DEL GESTIONALI | AGENDA



ASSISTENZA

LE FASI DEL GESTIONALE



LE FASI DEL GESTIONALI | ASSISTENZA



Il gestionale di nuova generazione


